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A. PENDAFTARAN PESERTA TRY OUT

1. Timeline Kegiatan Try Out

Pelaksanaan kegiatan try out dapat dilihat sesuai timeline kegiatan pada halaman
http://toukom.aptirmiki.or.id peserta diharapkan mengikuti proses tersebut.

Proses Pendafaran

Prosedur pendaftaran try out uji kompetensi APTIRMIKI dilakukan secara online oleh peserta/mahasiswa
tingkat akhir program studi D3/D4 Rekam Medis. Informasi halaman try out diakses melalui link
http://m.aptirmiki.or.id dengan memilik halaman Pendaftaran Try Out.

APTIRMIKI

Pendaftaran Peserta Try Out Ukom

1. Isilah formulir pendaftaran
2. Upload Pas Photo
3. Simpan data

@ Dashboard 4, Menunggu diverifikasi Institusi

5. Status verifikasi data dapat dilihat dengan memasukkan tanggal lahir dan nim
& Pendaftaran Try Out 6, Silahkan melanjutkan klik dibawah ini..!

CLICK HERE :'

-~

Pencarian !

Berikut formulir isian data try out :

Pendaftaran Peserta Try Out -

Perguruan Tinggi

Program Studi

Tahwn
Wi

Mama Peserta

Tespat Lahir
Tanggal Lahir

Ketas

ol

NeWhatsapp (08xc)
Level Ujian

Dorsisili Sekarang

Pilih Lokas Ujian Terdekat dari
Domisii

Foto Pas Phote

Data yang telah tersimpan selanjutkan menunggu verifikasi oleh admin perguruan tinggi peserta ujian.

Pembayaran Try Out Peserta Ujian

Pembayaran try out uji kompetensi dilakukan secara kolektif di perguruan tinggi peserta masing-masing.
Pembayaran kolektif yang telah dilakukan oleh perguruan tinggi/program studi akan diverifikasi panitia
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pusat dan peserta ujian dapat mengecek pembayaran telah Eligible pada halaman Pendaftaran Try Out
-> Pencarian masukkan tanggal lahir dan nim.

APTIRMIKI

entnen

4. Cetak Kartu Ujian

lair talbahir

hatas level Tokani_ujian

Proses pendaftaran peserta sampai dengan cetak kartu ujian diproses sesuai dengan prosedur berikut
ini, peserta dapat melakukan pengecekan data dan mencetak sesuai timeline waktu.

PESERTA

Peserta

mengisi

Formulir
Pendaftaran

Pembayaran Try Out
(sesuai kebijakan
IP/Program Studi)

Alur Pendaftaran Peserta Try Out

PROGRAM
STUDI

Proses Varifikasi Data
IP / Program Studi

PROGRAM
STUDI
Generate

Sesi Ujian Peserta
oleh Program Studi

PESERTA

Cetak Kartu Ujian
Oleh Peserta

Verifikasi Data
Panitia Pusat

Status Data |—@-

diproses

valid

Eligible

SELAMA PROSES DATA DI ATAS, PESERTA DAPAT MEMANTAU ATAU MENUNGGU INFORMASI DARI
PROGRAM STUDI MENGENAI CETAK KARTU UJIAN
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Data peserta Try Out yang telah ter-entry pada sistem pendaftaran Try Out Uji Kompetensi (TOUKOM)
PMIK APTIRMIKI diproses penyiapan data oleh Institusi Perguruan Tinggi / Program Studi / Panitia
Institusi melalui halaman member APTIRMIKI https://m.aptirmiki.or.id. Berikut ini tahapan penyiapan

B. MANAJEMEN DATA TRY OUT

data TOUKOM, diharapkan langkah 1 — 10 dilakukan secara berurutan.

1. Akun Member APTIRMIKI

Institusi Pendidikan (IP) anggota APTIRMIKI yang sudah memiliki akun melakukan login ke

aplikasi member APTIRMIKI pada laman https://m.aptirmiki.or.id .

Member APTIRMIKI Versi.02

LOGIN

HOME

IP anggota baru APTIRMIKI melakukan pendaftaran member baru dengan cara klik

menu Pengajuan Akun Baru dan mengisi menu pengajuan akun baru.
APTIRMIKI =

Pengajuan Akun Member APTIRMIKI

Pengajuan Akun Member APTIRMIKI

Pengajuan Akun Member APTIRMIKI

3. Akun yang telah mendapatkan persetujuan, akan dikirim sesual data

4. Siahkan untuk melanjutkan CLICK HERE %
\y
—_—

Setelah melakukan pengajuan akun, APTIRMIKI akan melakukan verifikasi dan IP menunggu

informasi melalui kontak person yang dituliskan.
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2. Pengisian Lokasi dan Kesediaan TOUKOM
Setelah berhasil login, tahap selanjutnya adalah admin IP mengisi lokasi dan kesediaan TOUKOM.
Data ini digunakan untuk melakukan pendataan jumlah komputer CBT yang akan digunakan pada
setiap IP anggota APTIRMIKI. IP anggota mengisi informasi persyaratan CBT bagi
peserta/mahasiswa yang memilih lokasi tersebut.

List Lokasi Try Out

@ Dashboard I = Formulir Kesediaan Lokasl Try Out I 1

B Profile Institusi

Jumlah PC Seluruhnya 2406
“® Hibah Anggota Stiow| 1t lenetea
@ Try Out Ukom

No ID Lokasi tahun id_anggota nama_ip

1 1D Lokasi 20221 7 SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN MITRA
(66) HUSADA KARANGANYAR
Showing 1 to 1 of 1 entries

O lLokasi & Kesediaan Try Out

Setelah sampai pada tahap ini, IP anggota mulai dapat memberikan pengumuman kepada
peserta/mahasiswa untuk melakukan pendaftaran TOUKOM melalui laman peserta.

PENTING: Jika menu ini tidak terisi maka pada saat proses pendaftaran, peserta tidak dapat
memilih ID lokasi IP dan generate sesi ujian tidak akan berhasil.

3. Verifikasi Data Peserta Internal

Admin IP melakukan verifikasi data peserta setelah peserta/mahasiswa mengisi pendaftaran
TOUKOM melalui menu Try Out Ukom > Verifikasi Data Peserta.

3 fka conereng pernalks

Tempat & Tanggal Lasic Sesi
Hama Ereal Pezarta Kelas  Level LokasiUjian2 Lokasi Ujizn 1 Ujian | Status Data | Action

Admin IP melakukan verifikasi identitas peserta dan lokasi ujian dengan memastikan bahwa data
mahasiswa (tahun, NIM, nama, TTL, email, kelas, level, dan lokasi ujian) telah sesuai yang
diharapkan peserta atau sesuai ketentuan lokasi pada IP masing-masing. Verifikasi dilakukan
dengan mencontreng kotak valid. Jika belum valid, admin dapat melakukan perbaikan data
dengan klik edit pada gambar pensil.

CATATAN: Lakukan verifikasi untuk semua peserta. Jika ada peserta yang memasukkan NIM
ganda/pendaftaran doubel maka lakukan verifikasi (contreng) hanya pada 1 data mahasiswa saja
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(abaikan data lainnya). Data peserta yang tidak dicontreng/tidak berstatus valid maka tidak
dianggap peserta TOUKOM pada periode berjalan.

4. Persetujuan Peserta Rujukan

IP anggota yang menerima peserta dari IP lain (peserta rujukan) juga harus melakukan persetujuan

menolak atau menerima. APTIRMIKI menghimbau agar tiap IP dapat memfasilitasi mahasiswa IP

lain dan adanya koordinasi antar-admin. Biaya operasional peserta rujukan akan diterimakan
kepada IP penerima.

Klik menu Try Out Ukom -> Verifikasi Peserta Rujukan

e |P penerima cukup mencontreng data diterima/ditolak untuk memberitahukan IP pengirim
terkait status data peserta rujukannya.

e Sesi ujian untuk peserta rujukan dapat diatur sehingga peserta rujukan akan melaksanakan
TOUKOM di akhir sesi ujian yang dimiliki oleh IP. Hal ini dilakukan dengan memastikan kolom
Waiting list generate sesi tidak dicontreng (kosong)

o Jika waiting list generate sesi dicontreng maka sistem akan membagi secara acak peserta
internal dan peserta rujukan di semua sesi ujian institusi (petimbangkan melakukan ini karena
peserta dari IP sendiri bisa mendapatkan sesi ujian di sesi terakhir sementara peserta rujukan
dari IP lain bisa mendapatkan sesi awal (1) ujian).

@ TryOut Ukom

O Verifikasi Paserta Rofuban

Walting List
Ganerate

® swi
Iahir manerima - Status dtastt
nams tytlahir  Welas level lokasi_ujianTOL tokasl_ujien T02 sesi jan Rejuksn  Data  (Kosong)

5. Generate Invoice Pembayaran
Setelah data semua peserta yang direncanakan IP telah terverifikasi dan masuk pada daftar
peserta TOUKOM, admin melakukan generate tagihan biaya Try Out dengan cara:
Klik menu Try Out Ukom - Invoice Pembayaran Try Out > Submit;

Invoice Pembayaran TO @ Rome 1 pwokcePermbayeran
Tanibiat ivules Pesntayaran 10 =

Ne Invoics

Cara Transor G 6@ e M EmE Q% B

Terbitang

Modify

(=] - Closed chat title TOUKOM. ~ |
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CATATAN: INFORMASI jumlah peserta yang terhitung adalah peserta dari institusi (IP) sesuai
data yang berstatus valid. Besaran biaya dihitung otomatis oleh sistem jika terdapat
penambahan peserta baru setelah dilakukan pembuatan invoice operator dapat mengulang
langkah ini kembali.

6. Upload Bukti Transfer

Institusi malakukan pengelolaan biaya pendaftaran peserta sesuai besaran yang telah ditentukan
dan mentranster ke APTIRMIKI sesuai nomor Rekening yang telah tertera pada Invoce. Upload
bukti pembayaran secara kolektif per institusi (tidak dibayar mandiri peserta). Program Studi
melakukan Upload Bukti dan lampirkan file bukti transfer. Setelah ter-upload, panitia pusat akan
memverifikasinya sehingga institusi dapat melihat status data pembayaran setelahnya.
Pembayaran yang telah sesuai akan di-/lock oleh sistem dan hanya panitia pusat yang dapat
menghapus/memperbaiki. Apabila ada kesalahan data, admin I[P disilakan segera
menyampaikannya via grup WhatsApp.

etfes Q5

No
No Tahun Imwoice  NamalP Nama Pred| Cara Transfor Peserta Biaya  TotalRp  Terbilang File Status Modify  Action

wodoe Pembagacan Try Out

Tulskant

O Upload B

Btk ki

7. Generate Sesi Ujian
GENARATE SESI UJIAN adalah menu untuk membagi sesi ujian peserta berdasarkan rasio jumlah
komputer CBT dengan peserta. Pembagian dapat dilakukan oleh sistem secara otomatis atau
dapat diatur oleh oleh operator/admin secara manual.
Klik menu Try Out Ukom > Genarate Sesi Ujian Peserta

]
.
. mantau (khususnya peserta rujukan)
. ‘D”\:\a
. aR akan diy
* Tombol GENERATE SESI LLJIAN dag tar Peserta Per Sesi UL
@ Try Out Ukom + GENERATE SESIUJIAN | i
Show 10 ~ entries Q Searct
O Generate Sesi Ujian Peserta No* tahun nama_ip nama_it wa_it kesediaan alamat id lokasi jml peserta jmikomputer
No data avallable in table
Showing 0 to 0 of 0 entries

Halaman GENERATE SESI UJIAN berisi informasi mengenai:
e Jumlah peserta internal IP dan Peserta Rujukan.
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e Peserta yang di-generate sesi ujiannya akan mendapat ID lokasi di IP ini sementara peserta
yang telah dirujuk ke IP lain akan di-generate sesi ujiannya oleh IP penerima.

e Pilih “Start Sesi Pada Tanggal” untuk menentukan periode TOUKOM yang telah disediakan
panitia pusat. Sesi ujian diharapkan tidak melebihi tanggal TOUKOM yang telah ditetapkan.

o  Klik Submit.

Generate Sesi Ujian Peserta ® Hoox

Tambah Generate Ses| Ujlan Peserta

Tahun

Junviah Peserta (diloks! (P i)

Kapasitac Lab (50% sesual
prokes Covid 19)

Ses! upian yang ditakulan nanti

Start Sesi Pada Tanggal Il?h“' aret 2022 Fuiku! 0:00-12:00 Wi (3

Selerai Susi 1.d

modity

CATATAN:

e Setelah tahap ini berhasil, peserta dapat mencetak Kartu Ujian TOUKOM jika telah muncul
status Eligible Valid. Selanjutnya, IP dapat memberikan pengumuman kepada mahasiswa
untuk cetak kartu secara mandiri atau Program Studi dapat membantu mencetakkan kartu
ujian untuk dibagikan pada saat jadwal ujian.

e Apabila IP mengulang GENERATE SESI UJIAN maka IP wajib mengumumkan kepada
mahasiswa untuk mengecek data kartu ujiannya (dan mengulang cetak kartu ujian) untuk
memastikan ada/tidaknya perubahan jadwal/lokasi.

Manage Generate Sesi Ujian Peserta B oo Gemaissilineen

O Generate Sesi Ujian Peserta a L] o il mi mulal welesal
No tahun nama_ip nama_it wa_it Kesedisan  slamat Tokasi  pesarts  bomputer  seil vesi s medity  Actien

KESEHATAN MITRA Sudons 0995033258 BERSEDIA  Lab Komputer 3% 1 5ol sesi 20032 En
Terpadu X

8. Cetak Daftar Peserta dan Presensi Try Out
Admin dapat melakukan cetak data peserta untuk ditempel di pengumuman TOUKOM.
Klik menu Daftar Peserta Per Sesi Ujian = Pilih Semua (sesuaikan yang dicetak) = Tombol
Print Data Peserta & Presensi Try Out.
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Manage Verifikasi Ploting Sesi

£ o i Porisg
Daftar Ploting Pasarte Ke Sesl
& it Ot St & Prmcamss Try Ot
3
Fesem d x tak Kart Ujian metabil at mend
Vidak walib df lakukan, data
kehaditan dari sistem CBT
0 entr Qs
. presens)
No  sim am. sati_sgan status  rujuken  gen

A nadic v

Se! 1 -5 Mare 2023 Puical 0:00-12:00 WIE

9. Pernyataan Penutupan

Institusi yang telah menyelesaikan semua tahapan 1 s.d 7 maka dapat melakukan proses pengisian

pernyataan penutupan agar semua data yang telah diisikan dinyatakan valid dan dapat
dipertanggungjawabkan.

Klik menu Try Out Ukom = Pernyataan Penutupan = Tambah Pernyataan Penutupan

MEMBER APTIRMIKI =

P00
o | S8 Manage Pernyataan Penutupan R - -
vine
Show 10w enmes Qs
No*  Periode T0 Internet utama Intecnet client deskripsikan bandwucth fast.com {sl_gernyatasn ka_prodt states modify Action
¥o eata avakable i tabile

JED 10 0f 0 enrie

Isikan data penyataan penutupan setelah IP selesai mengecek kesiapan sarana CBT TOUKOM dan
melakukan testing kecepatan internet sesuai form penutupan.

HErTYATAAT HEnUTL RAN

Tamtiah Parmyataan S,
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10. Pengembalian Dana Operasional
Pengembalian dana operasional untuk penyelenggaraan TOUKOM oleh panitia lokal tiap IP akan
diproses secara otomatis oleh sistem. IP melakukan pengajuan dengan melakukan klik menu Try
Out Ukom - Pengembalian Dana - Hitung Pengembalian Dana

Manage Pengembalian Dana & iome.
List Pengembalian Dana
 Hithag Pergumbisiian Beng | & Print Punerimasn & Pengembaiian Tons
® Try Out Ukom
Show v entries Q se
% no. ] Jmd it total
Mo tahun  transsksi lokasi  internal  mhs_tujukan peserts satusn  tot_biays  terbilang  namas_bank  rekening  Penerima  tgl_transfer

NG data avallabile in tabie

Showing 0 00410 entries

O Pengembalian Dana

Admin melakukan pengisian data nomor rekening tujuan untuk transfer dana pengembalian. Data
pengembalian berdasarkan status data peserta valid dan rujukan sesuai dengan ketentuan
besarannya.

Pengembalian Dana ® rone - Peg
Tahun
10 Lokasi SEKOLAH TINGG! ILMU KESEHATAN MITRA HUSADA KARAN

JmiMhs. Internal 1

JmiMhs. Rujukan

Total Peserta

Satuan Rp.

® Try Out Ukom

Total Pengambalian 80000

Terbilang Enam puluh dbu rupiah

Nama Bank Penerima

O Pengembalian Dana

No. Rekening

Nama Rekening

PENTING:

Dana operasional yang dikembalikan sebesar Rp 60.000,- per peserta berdasarkan data
manifest peserta di tiap IP (peserta internal dan rujukan). Dana tersebut merupakan alokasi
untuk operasional 2 tahap TO. Harap diatur penggunaannya sedemikian rupa sehingga dapat
mencukupi kebutuhan panitia lokal.
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11. Cetak Feedback
Riwayat penyelenggaraan TOUKOM selalu tersedia untuk IP dengan mencetak melalui menu Report
Try Out. Pastikan yang dicetak sesuai dengan jenjang dan periode TOUKOM IP.
Klik menu Report Try Out > Cetak Feedback - Pilih Periode TO - Pilih Jenjang = Print

063096
“

Manage Cetak Feedback

Periode Rilih
T0

Jenjang Pilib

| Print I

O Cetak Feedback

Panduan Manajemen Data Try Out Uji Kompetensi 10



C. INSTALASI APLIKASI CBT

1. TopologiJaringan CBT
APLIKASI CBT APTIRMIKI tercentral pada server pusat, Institusi hanya menyediakan jaringan computer
client dengan terkoneksi INTERNET. Pastikan speed test per client tidak kurang dari 5Mbps. Sistem
CBT akan diakses ke server online. Setiap PC memiliki speksifikasi minimal sebagai berikut :

e Corei3-Gen3
e Ram4Gb
e SSD128

e  Operating Sistem Windows 10 atau diatasnya.

JARINGAN LAN - DENGAN KABEL UTP JARINGAN WIFI DENGAN AP

:
:
I
]
I
I

INTERNET

)
"
]

U

]

I
eky
0
0
s

I
:
1L
0
[
I

2. Instal Aplikasi CBT
Bagi yang telah menginstal aplikasi cukup melakukan pengujian aplikasi berjalan dengan baik. Link
aplikasi dapat di Download berikut ini https://m.aptirmiki.or.id/master
Setiap PC Client dilakukan instalasi aplikasi :
e Instal Aplikasi Calculator
Buka file download yang telah diekstrak, doble klik Old Calculator For TOUKOM.exe untuk instal.

> ThisPC > LlocalDisk(C:) > Users > PERSONAL > Downloads > Aplikasi SEB CBT APTIRMIKI

™ Sort = View

Today
» Old Calculator for TOUKOM exe
¥ sB_3.1.1.250_SetupBundie.exe
¥ SebCiientSettings (N-Virtuai Mechine)seb
¥ SebClientSettings (Vitual Mechine).seb
¥ SebClientSettings (Win 7).seb
® SebClientSettings (Win 10-11).seb

¥ SebCiientSettings (Win7 Versi VM).seb
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[ setup Old Classic Calculator for Windows 11and Wind.. — X

Welcome to the Old Classic

» e  Pilih Next
Calculator for Windows 11 and
Windows 10 Setup Wizard L Setup Old Classic Calculator for Windows 11 and Wind... — X
[ MR ME LN
This will install Old Classic Calculator for Windows 11 and Select Additlomal Totes
Windows 10 version 2.0 on your computer. Which additional tasks should be performed?
-— i < |
It is recommended that you close all other applications
before continuing. Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing Old
" 5 Y Classic Cal for 11 and Wi 10, then dlick Next.
Chick Next to continue, or Cancel to @4t Setup.
4 -y Additional icons:
N B Create a desktop icon
’ ! 3 © For all users
' (7) For the current user only
Next> | Cancel
f : el : hitps: ;
e  Ubah Destinasi Instal di C:\ hapus di P/ rieseocon
. < Back Next > Cancel
program files (Coet> )
[ Setup Old Classic Calculator for Windows 11 and Wind.. — X
Select Destination Location e Pilih instal & Finish
Where should Old Classic Calculator for Windows 11 and Windows 10 be
tnatalie? @4 .| Setup Old Classic Calculator for Windows 11 and Wind... — X
- Setup will install Old Classic Calculstor for Windows 11 and Windows 10 into Ready to Install
the following folder. Setup Is now ready to begin Installing Old Classic Calculator for Windoves 11
To continue, dlick Next. ¥ you would kike to select a different folder, dick Browese. and Windows 10 on your computer.
C:\OldClassicCald Browse... Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.
Destination location: a
C:\OldClassicCalc
Additional tasks:
Additional icons:
Create a desktop icon
For all users

At least 1,2 MB of free disk space is required.
htps.// .com

< Back Next > Cancel

https://winaero.com
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e |nstalasi APLIKASI SEB

e Jalankan file
SEB_3.1.1.250_SetupBundle.exe, pilih
instal.

¥ safe Exam Browser Installation - X

% Safe Exam Browser
Version 3.1.1.250

This setup bundle will install Safe Exam Browser version 3.1.1.250 and all required components
on your computer,

Please read the following license agreement carefully:

Safe Exam Browser for Windows

Copynight © 2010-2020 ETH Zanch, Educational Development and Technology
(LET)

This application is subject to the terms of the Mozilla Public License, version 2.0
If a copy of the MPL was not distributad with this application. you can obtain one

at hitp //mogzilla org/MPL/2.0/

See hitps lgithub com/SafeE xamBrowser for more information about Safe Exam
Browser

B agree to the license terms and conditions

| % install I Close

e Menjalankan Aplikasi CBT

Klik file  SebClientSetting *.seb, untuk
memudahkan diases copy file ini ke Desktop.

e  Tunggu proses selesai.
® owser Installa

@ Safe Exam Browser
Version 3.1.1.250

Setup Progress

Processing: Safe Exam Browser (xBd)

Cancel
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3. Penunjang Pengawasan Try Out
Kegiatan try out dilakukan pengawasan dari hal yang kecurangan. Program studi / panitia local
menyediakan pemasangan kamera/camp yang terkoneksi dengan Zoom dengan view kamera seperti
berikut:

Kamera Zoom/CCTV lab mengarah ke peserta keseluruhan sudut ruangan.
Kamera tidak menghadap layar peserta secara langsung.
Mengubah nama identitas Zoom dengan nama ID Lokasi CBT_Nama IP

4. Prosedur Peserta Pelaksaan Ujian CBT

Peserta datang diruang Karantina untuk pengecekan identitas
Peserta, dan daftar hadir peserta.

Peserta memasuki ruang ujian CBT 30 menit sebelum ujian dimulai.
Peserta melakukan login CBT 30 Menit sebelum ujian dimulai.
Peserta dapat melakukan Latihan Aplikasi CBT dengan mengerjakan
Soal Dummy maks. 10 menit.

Peserta intruksi mengerjakan pada pukul 09.00 WIB / 13.00 WIB sesuai
sesi.

Selama ujian CBT berlangsung kendala dapat disampaikan ke pengawas
lokal dan peserta tidak boleh meninggalkan ruang sebelum waktu ujian
berakhir 180 menit dan tetap berada di CBT.

Peserta tidak boleh membawa alat tulis dan kertas coretan dan barang
berharga, alat komunikasi dan lainnya.
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